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Il. EL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
(EL AMBITO ORGANIZATIVO)
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FUNDAMENTACION LEGAL:

e Enrelacion a la Comunidad Educativa LOE (Art. 118-119) y LEA (Art. 135)

e Enrelacion al Alumnado: LEA (Art. 7.1 + Art. 8.3 cy f).

e Enrelacion al Profesorado: LEA (Art. 13 + Art. 136.1+ Art. 138 + Art. 140)

e Enrelacion a la Familias: LEA (Art. 29......34) Decreto 230/2007 (Art. 12.4).
Orden de 10-8-07 (Curriculo en Andalucia) (Art.8)

e Enrelacion al PAS: LEA (Art. 27.3) Cooperacion con Adm. Locales : LEA (Art.
174)

INTRODUCCION

El Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Instituto de Educacién
Secundaria Obligatoria Odén Betanzos Palacios de Mazagén tiene como principales
objetivos:

« Contribuir para que la ensefianza que se imparta alcance unas cotas razonables
de calidad.

o Conseguir una buena participacion de todos los miembros de la Comunidad
Educativa.

o Establecer las normas de funcionamiento que deben regir las actividades de
todos los estamentos del Centro.

e Optimizar el uso de los espacios, instalaciones y recursos materiales del centro.

e Incidir en la cultura de la prevencion a través del Plan de Riesgos Laborales y
del Plan de Autoproteccion.

Todos los miembros de la Comunidad Educativa tendran derecho a intervenir en las
decisiones que les afecten, de forma personal o a través de sus representantes libremente
elegidos. EI ROF es un documento organizativo que se engloba dentro del Plan de
Centro. Son los planteamientos organizativos del Centro Escolar los que se engloban
dentro del documento que llamamos ROF. Por ello, cuando hablamos de ROF, lo
hacemos de la organizacion del Centro Escolar y de sus 6rganos; de como llevar a cabo
mejor el trabajo y las diferentes estructuras y como conseguir una mejor participacion
de todos los colectivos implicados en el Centro.

El Reglamento de Organizacion y Funcionamiento juega dentro del Plan de Centro
un papel clave, ya que concreta los aspectos organizativos y de funcionamiento de las
diferentes estructuras del Centro, los recursos humanos y materiales puestos en accion
para conseguir los objetivos educativos, los procedimientos para fomentar la
participacion de padres y madres, alumnado y profesorado en la vida del Centro, asi
como la evaluacion de todas estas tareas, entre otros.
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1. CAUCES DE PARTICIPACION SECTORES COMUNIDAD
EDUCATIVA.

El objetivo de la participacion de los distintos elementos que componen la
Comunidad Educativa (alumnado, profesorado, padres y madres y personal de
administracion y servicios) sera el de mejorar las condiciones del Centro Educativo que
posibilita el desarrollo del alumnado, su aprendizaje y su preparacion para el
desenvolvimiento y adaptacion a la vida adulta, mundo laboral y/o a futuros estudios
superiores.

La participacion, se concibe como la union de esfuerzos, el intercambio de
informacién, la aportacion de ideas, la gestion conjunta, prestacion de apoyo y
colaboracion en el acercamiento de escuela - sociedad.

Los objetivos a conseguir con la participacion seran:

a) Que los padres y madres estén perfectamente informados del funcionamiento del
Centro. Sepan quiénes son sus representantes en el Consejo Escolar, conozcan el aula de
su hijo o hija, los tutores o tutoras, la normativa del centro, horarios de atencién y
demas servicios.

b) Conseguir que la informacién sea eficaz y fluida entre el centro y padres y
madres o tutores legales.

c) Facilitar otro tipo de contactos, ademas de los usuales, entre padre-
madres/profesores-as/alumnos-as, para potenciar otras areas de colaboracion.

d) Aprovechar la experiencia profesional y social de los padres y madres,
optimizando su aportacion al instituto.

e) Difundir las experiencias llevadas a cabo en otros centros educativos, que puedan
motivar y servir de orientacion para nuestro centro.

En este sentido, podemos decir que la participacién de toda la comunidad educativa
es uno de los aspectos basicos de la vida del centro para conseguir una mejora en la
calidad de la ensefianza.

Entre los elementos funcionales basicos de la participacién en nuestro Instituto,
citamos los siguientes:

- Funcionamiento democratico.
- Animacién individual y colectiva.

- Existencia de cauces participativos.
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- Organos de participacion eficaces.

- Proyecto educativo comun.

De los cauces de participacion destacamos dos vias principales:
a) Vias participativas colectivas:

o Viaasociativa (AMPA, Asociacion Alumnos/as, etc.)
o Via representativa (Consejo Escolar, Junta de Delegados/as del Alumnado,
Claustro de Profesores/as, etc.)

b) Vias participativas individuales.

La comunidad educativa de nuestro instituto que esta constituida por profesores/as,
alumnos/as, padres/madres y personal administrativo y de servicios tiene que ser
dindmica y flexible, debe atender las necesidades y requerimientos de diversa indole
que a lo largo del curso escolar van apareciendo, sin perder de vista las intenciones
generales (objetivos de mejora) que deberan guiar a medio y largo plazo el Plan de
Centro.

Para potenciar la participacion en el centro hay que realizar un analisis reflexivo de
cada situacion, obviar las dificultades y obstaculos detectados, llevar a cabo un esfuerzo
de informacion, formacion y reflexion dentro de cada colectivo, lo que permitird poner
en préactica estrategias favorecedoras de la participacion.

Esta participacion es imprescindible puesto que son ellos y ellas los principales
responsables de la educacion plena de sus hijos e hijas, teniendo el centro una funcion
complementaria de esa funcién educativa de la familia.

Dicha participacion se articula a través de:

Representantes en el Consejo Escolar.
Asociacion de los padres y madres de alumnos/as.
Relaciones entre familia y tutor/a.

Participacion en actividades extraescolares.

2. CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS CON LA
ESCOLARIZACION Y LA EVALUACION DEL ALUMNADO.

DECRETO 47/2010, de 23 de febrero, por el que se modifica el Decreto 53/2007, de 20
de febrero, por el que se regulan los criterios y el procedimiento de admision del
alumnado en los centros docentes publicos y privados concertados, a excepcion de los
universitarios.
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Al ser una localidad pequefa que cuenta con un centro de Educacién Infantil y Primaria
y un centro de Secundaria no requiere la formacién de una Comision Local de
Escolarizacion.

Mencionar:

- Documentos donde quedan recogidas las tomas de decisiones (libros de actas de:
Consejo E., Claustro, ETCP, Departamentos, Equipos Docentes,...).

- Procedimientos para dar a conocer los acuerdos tomados.

- Lugares donde se anunciaran las normativas y acuerdos que incumban a la Comunidad
Educativa.

* Importante seria hacer un modelo de acta: orden del dia, documentos utilizados,
intervenciones, horas y fecha, acuerdos tomados, miembros presentes y ausentes,...

PRINCIPIOS

La escolarizacion de este alumnado se regira por los
principios de:

Coordinacién
Interadministrativa

Prevencion

el Personalizacién

Normalizacion .
escolar y social

Integracion Flexibilizacion
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Criterios, estrategias y procedimientos de evaluacion:

1°) La evaluacion continua del alumnado se realizara por el equipo docente. Actuaré de
manera colegiada durante el proceso de evaluacion y en la adopcion de acuerdos. Estara
coordinado por el profesor tutor. Las decisiones individuales que afecten a un alumno
solo seran acordadas por los profesores que le impartan clase, absteniéndose los
profesores de otras materias.

2°) La calificacion de cada materia se decidira por el profesor o profesora responsable
de la misma.

39) La informacion que se transmita a las familias tras las sesiones de evaluacion sera
acordada por el conjunto de profesores y profesoras que imparten clase al alumno o
alumna.

49) Los profesores introduciran sus calificaciones en “Séneca” con caracter previo a la
sesion de evaluacion (antes de las 12 horas de ese dia), para que el tutor o tutora pueda
preparar una valoracion previa de los resultados.

59) Los criterios de evaluacidon concretados en las programaciones seran el referente
fundamental para valorar tanto el grado de adquisicion de las competencias bésicas
como el de consecucion de los objetivos.

6°) Los alumnos promocionardn con todas las materias aprobadas o con una o dos
suspensas.

7°) Los alumnos que suspendan 3 materias podran, excepcionalmente, promocionar al
Ccurso siguiente siempre que:

a) El equipo docente considere que la naturaleza de sus dificultades no le impide seguir
con éxito el curso siguiente, que tiene expectativas favorables de recuperacién y que
dicha promocién beneficiara su evolucion académica.

b) Las tres materias suspensas no deben ser conjuntamente las materias instrumentales
basicas: Lengua y Literatura Castellana, Primera Lengua Extranjera y Matematicas.

¢) El alumno no ha abandonado ninguna de las tres materias suspensas. Se considerara
que ha abandonado una materia cuando tenga mas de 10 faltas de asistencia sin
justificar en el Gltimo trimestre, no se haya presentado a las pruebas de evaluacion
finales de la materia (en la evaluacién ordinaria y extraordinaria) o no haya realizado
mas de dos controles o ejercicios durante el Ultimo trimestre sin justificar. Las pruebas
de evaluacion extraordinarias deberan realizarse obligatoriamente, debiendo el tutor
informar de este aspecto a alumnos y familias en el boletin de calificaciones de la
evaluacion ordinaria.

d) El acuerdo sera adoptado por mayoria de profesores que imparten clase al alumno en
la sesion de evaluacion extraordinaria. En caso de empate decidira el voto de calidad del
profesor/a tutor/a.

8°) Faltas de asistencia a clases anteriores a un ejercicio escrito: En caso de no aportar
justificacion documental de asistencia a consulta médica, podran adoptarse medidas
correctivas de caracter académico. Los profesores de las materias a las que se ha
ausentado podran modificar la calificacion de los contenidos actitudinales y repercutir
en la calificacién final del trimestre. El profesor que realiza el examen podra descontar
de la calificacion que obtenga el alumno un 25% de la misma.
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9°) Los alumnos que lleguen tarde a la realizacion de un ejercicio escrito podran ver
reducida su calificacion en un 20%.

10°) En caso de inasistencia a un ejercicio escrito o examen final de trimestre, el alumno
debera justificar la asistencia a consulta médica documentalmente. En caso de no
presentarla el alumno perderé el derecho a realizar el mismo.

11°) Los alumnos con necesidades educativas especiales que estén sujetos a ACIS
promocionaran de curso teniendo en cuenta los criterios de evaluacion adaptados a nivel
de competencia curricular.

Para la propuesta de obtencién de Titulo de Graduado en Educacion Secundaria no solo
se atenderd a la superacion de los objetivos de las ACIS, sino también a los objetivos
generales de la etapa y las competencias basicas de la misma.

3. ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS, INSTALACIONES Y RECURSOS
MATERIALES DEL CENTRO.

Decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
Organico de los Centros de Educacion Secundaria.

Establecer normas de uso de diferentes espacios que tenga el centro (Biblioteca
Escolar, Gimnasio, Salon de usos multiples, Pistas Deportivas, Laboratorio, Sala
de Audiovisuales, Aula de Informatica,....

3.1. ESPACIOS E INSTALACIONES.

e Aulas ordinarias: estas se encuentran asignadas a los diferentes niveles en
funcion de la propuesta aprobada en el ETCP, a saber: en la planta baja las aulas
de la derecha se asignan a los cursos de 1° y en el ala izquierda, a los de 3°; en la
planta alta, se alojan los de 2° en la parte derecha, y los de 4° en la izquierda.
Todas ellas cuentan con una llave maestra que permite que queden cerradas
cuando el alumnado cambia de clase. Ademas se han instalado unas taquillas
que puede adquirir el alumnado en régimen de fianza por un curso donde puede
depositar los materiales que no utiliza a diario 0 que requieren mayor seguridad.
Las correspondientes a 1° de la ESO estan siendo adaptadas con pizarras
digitales segun el proyecto Aula TIC.2.0.

e Aulas especificas: gimnasio, laboratorio de ciencias, aula de musica, taller de

plastica y taller de tecnologia.
En estos espacios desarrollaran sus actividades los profesores relacionados con
estas areas, es decir, educacion fisica, ciencias naturales, fisica y quimica,
biologia, musica, dibujo y tecnologia. El resto del profesorado utilizara dichos
espacios, previo conocimiento de la jefatura de estudios de estudios, cuando los
anteriores no desarrollen ninguna actividad. A principios de curso se
confeccionara un horario que indique la disponibilidad de estas instalaciones.

e Biblioteca:

Seré en la hora del recreo cuando esté abierta para la asistencia voluntaria del
alumnado y desarrollar en ella actividades de lectura, consulta o estudio.
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El profesorado por su parte dispondra de un cuadrante para solicitar su uso como
biblioteca 0 como sala de proyeccién audiovisual, por existir un cafion de
proyeccion en ella. Asimismo, se desarrollan en este espacio charlas
informativas para el alumnado o reuniones de padres y madres.
Proximamente se espera pueda ser abierta en sesion de tarde para uso de la
comunidad educativa.

e Sala de informaética:
Al igual que la biblioteca dispone de un cuadrante que regula su uso; no
obstante, tienen prioridad de uso los profesores que imparten las materias de
Tecnologia, Ambito Préactico e Imagen y Comunicacion. Cualquier profesor
podré hacer uso de la misma para su trabajo de acuerdo a las disponibilidades de
cada momento. La coordinacion la llevara a cabo la Jefatura de Estudios.

e Pistas deportivas:
Tienen preferencia en su uso los profesores especialistas de Educacién Fisica,
evitando la coincidencia en sus clases; no obstante, éstas son ocupadas también
en la hora del recreo por el alumnado. Se requiere que el material deportivo
utilizado sea devuelto en condiciones adecuadas al profesor/a que lo facilite.
En dias de celebracion de efemérides u otras actividades complementarias, las
pistas adquieren un papel fundamental por ser un espacio abierto que permite la
reunion de un gran namero de personas Yy, al mismo tiempo, un espacio donde
desarrollar actividades ludicas.
*En el ROF, se encuentran detalladas las normas de uso especificas para cada
uno de los espacios anteriormente mencionados.

e Despachos de la zona de Administracion y departamentos didacticos.
Se encuentran asignados a los miembros del Equipo Directivo, al personal de
Administracion y al profesorado perteneciente a los mismos respectivamente. El
alumnado tiene restringido su acceso salvo peticion expresa del profesorado.
La sala de profesores se encuentra en estas dependencias e igualmente su uso es
exclusivo del profesorado.

3.2. RECURSOS MATERIALES.

En la zona de Administracion se encuentran los recursos materiales de imprenta
que pueda necesitar el profesorado para su labor. Sera la ordenanza o, en su
ausencia, la administrativa o profesorado de guardia quien facilite los materiales
al alumnado o profesorado.

En cuanto a los recursos materiales de tipo audiovisual correspondera al
Secretario su guardia y custodia. Se solicitard con antelacion para facilitar su
distribucion y uso.

Se dispondra de un inventario general de todos los recursos del centro.

3.3. NORMAS PARA UN USO CORRECTO DEL EDIFICIO,
INSTALACIONES Y MOBILIARIO.

En nuestro centro, la vida académica estara envuelta en el mejor ambiente de

limpieza y estética posible. Se invita a todos los grupos a contribuir al embellecimiento
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del centro, adornando las clases con elementos decorativos adecuados. Con ello
pretendemos hacer nuestra vida diaria agradable y mas digna. Para tal fin, se pondra en
marcha la campafia que fomenta el uso racional del espacio aula, asi como el
mantenimiento del mobiliario y del aspecto general de dicho espacio. Una comision
evaluard el estado de las clases mensualmente y otorgara una distincion “clase del mes”
al espacio que reuna las mejores condiciones segun los criterios que establecidos.

Al final de la jornada escolar todo el alumnado colocaré sus sillas sobre las
mesas con el fin de facilitar las tareas de limpieza diaria. Asi mismo, los tutores y
tutoras de los diferentes cursos se encargaran de asegurar que las clases queden en
orden.

Queda establecido, como norma general, el respeto por la limpieza en las aulas,
pasillos y demas espacios comunes. En el centro existen papeleras y contenedores que
deben ser usados continuamente, el profesorado instard al alumnado en esta linea,
evitandose asi la suciedad de nuestro entorno cotidiano y medioambiental. Esta norma
se hard extensiva a los espacios exteriores, patio de recreo, polideportivo y accesos a los
mismos.

De acuerdo a la legislacion vigente, cualquier deterioro voluntario que se
produzca por el mal uso del material o las instalaciones del centro, ademas de ser
considerado una falta grave, debera ser reparado a cargo del alumno/a o grupo de
alumnos que lo hayan realizado o inducido.

Cualquier desperfecto que se observe debe comunicarse a los tutores, tutoras o
miembros del equipo directivo con el fin de poder repararlo con la mayor brevedad.

El trato adecuado de los aseos y servicios es el mayor reflejo de los valores
humanos y personales de cuantos los utilizan. Usar siempre las escobillas y las
papeleras, la cantidad adecuada de agua, jabon y papel, ademéas de contribuir con el
buen estado del centro, supone cuidar el medio ambiente. El uso correcto que hagamos
de todos estos elementos va a procurarnos, ademas, la mejor sensacion de bienestar. La
utilizacion de estas dependencias se realizara en caso de necesidad, no pudiéndose
permanecer en ellas mas tiempo del necesario. Cualquier desperfecto o agresion
voluntaria contra estas dependencias se considerara falta muy grave.

4. VIGILANCIA RECREOS, ENTRADAS Y SALIDAS.

- Se tendra en cuenta el Art. 19 de la Orden de 9-9-1997 (por la que se regulan
determinados aspectos de organizacion...) Un profesor/a por cada 25 nifios/as en el
recreo.

- Seria conveniente concretar los horarios de: Alumnado (horas de clase, actv.
extraescolares, aula matinal, comedor,..). Profesorado (Horario de clases, horario
de obligada permanencia, tutorias, mayores de 55, ....). PAS. Reuniones de 6rganos
colegiados. Atencién al publico (cargos directivos, secretaria,....).....

- Criterios para la asignacion de curso y areas al profesorado.(jojo! Hay que recordar
que el profesorado no dara clases a sus hijos/as)

- Comisiones con las que cuenta el Centro (Econdémica, Convivencia, Evaluacion,....)
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- Formay periodicidad en la que se revisara el Plan de Centro.
- Como se realizaréan las suplencias del profesorado en caso de ausencias.
- Normas de funcionamiento de Aula Matinal, Comedor, Actv. Extraescolares,....

4.1.Recreos.

En cada tiempo de recreo hay cuatro miembros del profesorado de guardia. De
ellos, dos estaran en la pista, uno en la zona de cafeteria y otro en la biblioteca. La entrada,
al finalizar este tiempo, sera por la puerta que esta al fondo del pasillo. Ningin alumno/a
deberad permanecer en el edificio —salvo en la biblioteca- sin autorizacion, ni utilizar otra
puerta de acceso que no sea la prevista.

Durante este tiempo de descanso el alumnado podrd optar por salir al patio,
participar en actividades deportivas (como liguillas de futbol, baloncesto, etc...),
permanecer en la biblioteca realizando tareas, consultando internet, leyendo, etc...0 en la
cafeteria.

En el caso de que por cuestiones meteoroldgicas no se pudiera acceder a las pistas,
el alumnado podra permanecer en las aulas haciendo uso de juegos de mesa, tableros de
ajedrez, dominds, etc... bajo la supervision del profesorado de guardia que Se ubicara en
los pasillos de ambas plantas para un mejor control de estos espacios.

Los grupos que ocupan la planta superior bajaran por las escaleras y subiran accediendo
por las primeras escaleras de la izquierda al inicio del pasillo.

4.2 Entradas y salidas.

Coincidiendo con el inicio de la jornada escolar, se cerraran las puertas de acceso al
Instituto, con el fin de evitar que la incorporacion tardia de los alumnos obstaculice el
normal desarrollo de las clases.

A las 8.35 horas, la ordenanza y/o el profesorado de guardia, conduciran al Aula de
Convivencia a los alumnos rezagados, previa identificacion y anotacion del retraso
correspondiente en el parte de guardia, recogiendo a su vez el motivo de los mismos.
Estos alumnos deberan presentar la justificacion objeto del retraso al profesorado de
guardia, asi como a los profesores de las materias afectadas. De no hacerlo en ese
momento deberan justificar su retraso en el plazo maximo de cinco dias lectivos desde
su incorporacion a clase.

Posteriormente se notificara este hecho al tutor/a correspondiente y a Jefatura de
Estudios.
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Dentro del horario lectivo, las entradas y salidas del instituto sélo podran realizarse
con la correspondiente autorizacion de los padres, por causa justificada y previo
conocimiento de algun miembro del Equipo Directivo.

Los retrasos injustificados se considerardn como conductas contrarias a las normas
de convivencia y su acumulacion y reiteracibn como conductas gravemente
perjudiciales para la convivencia del Centro para las cuales se adoptaran las medidas
recogidas en el Plan de Convivencia. Tendra la consideracion de falta grave cuando se
produzcan algunas de las siguientes circunstancias:

o Tres retrasos en dos semanas
o Cuatro retrasos en un mes
e Cinco retrasos acumulados.

Aquellos alumnos que reunan circunstancias especificas que les impidan
incorporarse con puntualidad al régimen ordinario de clases, solicitaran, mediante
impreso confeccionado al efecto, la correspondiente autorizacion. La Direccion, una vez
comprobadas y valoradas las circunstancias alegadas, autorizara esta situacion.

Como norma general, la salida del Centro durante el horario escolar sin
autorizacion, desobedeciendo las normas e indicaciones del profesorado, Jefatura de
Estudios o Direccidon se considerard como conducta contraria a la convivencia del centro
siendo recogida en un parte de incidencia, comunicada inminentemente a la familia y
conllevando su reiteracion una medida disciplinaria de caracter grave.

4.3. Salida anticipada de alumnos/as.

e Ningln curso estara autorizado a salir del centro en mitad de la jornada escolar
cuando falte un profesor/a. Seré el profesorado de guardia quien se hara cargo
del mismo en la forma establecida.

e El alumnado de cualquier nivel podra anticipar la salida del centro
exclusivamente con motivo de su participacion en una actividad complementaria
dentro o fuera del centro cuando ésta comprenda la mayor parte del horario
lectivo de la mafiana. En este caso, las familias seran previamente informadas.

4.4. El tiempo interclase.

Las clases se desarrollan de manera continuada y sélo el tiempo de llegada del
profesor/a es el receso existente entre sesiones lectivas. Como norma general los
tiempos interclase (cambio de profesor/a, de espacio, de grupo...) ocuparan lo
estrictamente necesario, potenciandose la autonomia y responsabilidad del alumnado
para esos tiempos, penalizandose convenientemente las acciones contrarias a las normas
de convivencia que pudieran producirse. EI alumnado debera permanecer en el interior
de la clase hasta que se inicie la siguiente sesion. Todo el profesorado tomara parte
activa en el cumplimiento de esta norma.
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4.5 Aperturay cierre de las aulas.

Todo el profesorado poseera las llaves de acceso a sus aulas correspondientes.
Todas las aulas de uso comdn dispondran de una misma cerradura con llave
maestra. Las clases se cerrardn por parte de los profesores cuando el alumnado
abandone las aulas para desarrollar otras actividades fuera de ellas.

5. FORMA DE COLABORACION DE LOS TUTORES PROGRAMA
GRATUIDAD LIBROS DE TEXTOS.

La Orden de 27 de abril de 2005, por la que se regula el Programa de Gratuidad
de los Libros de Texto, establece las actuaciones que se llevardn a cabo para la
implantacion del citado programa en Andalucia. La Disposicion Adicional Primera de la
citada Orden habilita el establecimiento del calendario de aplicacion de este Programa
de Gratuidad. En el curso 2007/2008 se aplicé lo establecido para los primeros cursos y
en el curso 2008/2009 se completd el programa en nuestro centro.

El procedimiento para la adquisicion de libros de texto y/o materiales
curriculares para el alumnado se llevara a cabo con el sistema de Cheque-Libros, siendo
los representantes legales del alumnado los que procederan a canjear el Cheque-Libros,
que les seré entregado por el centro educativo, en la libreria o establecimiento comercial
de su eleccion, de acuerdo con el articulo 10 de la Orden de 27 de abril de 2005.

Para el seguimiento y gestién del Programa de Gratuidad serd la Comision
Permanente en el seno del Consejo Escolar la que supervise el buen funcionamiento del
programa.

Desde el centro escolar y las familias se educara al alumnado en su obligacion
de cuidar el material y mantener los libros en buen estado, para su uso por otro
alumnado en cursos futuros, como se indica en el articulo 4.1 de la Orden de 27 de abril
de 2005. Ademas, el cuidado de los materiales curriculares y su conservacion para una
reutilizacion posterior supone un ahorro econémico para las familias y profundiza en la
idea de desarrollo sostenible.

6. PLAN DE AUTOPROTECCION.

El actual Plan de Autoproteccion fue elaborado por la Direccion del Centro y el
actual coordinador, lIsaias Pascual Vallés durante el pasado curso 2009/2010, siendo
aprobado por el Consejo Escolar.

El Plan de Autoproteccion del Centro es el sistema de acciones y medidas,
adoptadas por los titulares o responsables de las actividades educativas, publicas o
privadas, con sus propios medios y recursos, dentro de su ambito de competencias,
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encaminadas a prevenir y controlar los riesgos sobre las personas y los bienes, a dar
respuestas adecuadas a las posibles situaciones de emergencia y a garantizar la
integracion de estas actuaciones en el sistema publico de proteccién civil. Por tanto,
debe ser entendido como el conjunto de actuaciones y medidas organizativas que el
centro disefia, y pone en préactica, para planificar las actuaciones de seguridad tendentes
a neutralizar o minimizar accidentes y sus posibles consecuencias, hasta la llegada de
las ayudas externas. A tales efectos, sirve para prevenir riesgos, organizando las
actuaciones mas adecuadas con los medios humanos y materiales propios disponibles en
el centro, garantizando la intervencién inmediata y la coordinacion de todo el personal:
profesorado, alumnado y personal no docente, asi como la colaboracién con los
Servicios Locales de Proteccion Civil y otros servicios de emergencia.

5.1. Objetivos del Plan de Autoproteccion.

Proteger a las personas y los usuarios del centro, asi como los bienes, estableciendo una
estructura y unos procedimientos que aseguren las respuestas mas adecuadas ante las
posibles emergencias.

Facilitar, a la estructura organizativa del centro, los instrumentos y recursos en elacion
con la seguridad y control de las posibles situaciones de emergencia.

Concienciar y sensibilizar a la comunidad educativa sobre la importancia de establecer
protocolos de actuacion y héabitos de entrenamiento para solventar situaciones de
emergencia de diversa indole.

Conocer el centro y su entorno (edificio e instalaciones), los focos de peligro reales, los
medios disponibles y las normas de actuacion en el caso de que ocurra un siniestro,
estudiar las vias de evacuacién y las formas de confinamiento, y adoptar las medidas
preventivas necesarias.

Garantizar la fiabilidad de todos los medios de proteccién y disponer de un equipo de
personas informadas, organizadas, formadas y adiestradas que garanticen rapidez y
eficacia en las acciones a emprender ante las emergencias.

Realizar el mantenimiento preventivo de las instalaciones, la deteccion y eliminacion de
los riesgos, definiendo una organizacién que implante y actualice el Plan de
Autoproteccion.

Posibilitar la coordinacion entre los medios de emergencias externos y el centro, para
optimizar las medidas de prevencién, proteccion e intervencion, garantizando la
conexion con los procedimientos y planificacion de ambito superior, planes de
autoproteccion locales, supramunicipales, autonémicos y nacionales.

5.2. Contenidos del Plan de Autoproteccion.

El contenido del Plan de Autoproteccion incluird los apartados del indice comprendido
en el Manual para la elaboracion del Plan de Autoproteccion del Centro, que se
facilitard a todos los centros docentes publicos, a excepcion de los no universitarios, y
los servicios educativos que recoge lo dispuesto en el Real Decreto 393/2007, de 23 de
marzo, por el que se aprueba la Norma Basica de Autoproteccion de los centros,
establecimientos y dependencias dedicados a actividades que puedan dar origen a
situaciones de emergencia (BOE num. 72, de 24 de marzo de 2007). Dicho indice se
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aplicara tanto para los edificios de la Administracion educativa como para las
instalaciones o dependencias donde se desarrollen actividades educativas, sin perjuicio
del desarrollo normativo posterior que de este Real Decreto, en su caso, pudiese hacer la
Comunidad Autonoma de Andalucia.

. El Plan de Autoproteccion es un documento vivo, entendiendo por ello que esta en
constante actualizacion para reflejar los cambios en el concepto al que se refiere, y en
ese sentido incluira el programa de mantenimiento de instalaciones, el plan de actuacion
ante emergencias, el programa de implantacion, el programa de formacion y
capacitacion para el personal con participacion activa en el Plan de Autoproteccion, asi
como el programa de formacion e informacién a todo el personal del centro, o del
servicio educativo, el programa de ejercicios y simulacros, el programa de revision y
actualizacién de toda la documentacion que forma parte del Plan. En este sentido, todo
lo anteriormente dicho se describe en el Manual para la elaboracion del Plan de
Autoproteccion, el cual facilitard la redaccion y concrecion del Plan de Autoproteccion
de los centros, y estard disponible en el portal web de la Consejeria competente en
materia de Educacion, y a través de la aplicacion informética Séneca.

5.3. Desarrollo del Plan de Autoproteccion.

El desarrollo del Plan debe venir precedido de una informacion de caracter
general para el conocimiento del mismo por parte de toda la comunidad escolar. Se
realizaran simulacros iniciales para que el alumnado de nuevo ingreso sepa de las
medidas a adoptar en caso de ser necesaria una evacuacion, a la vez que se recuerda al
alumnado de cursos anteriores la mecénica establecida para estos casos.

A lo largo del curso se llevaran a cabo reparaciones diversas a fin de subsanar
las deficiencias detectadas en los simulacros realizados, entre otras: revision de
extintores, mejora en la sefializacion de itinerarios de evacuacion, acondicionamiento de
la entrada principal para entrada de vehiculos pesados, acondicionamiento de la avenida
Santa Clara para aparcamientos en linea, etc.

7. PROCEDIMIENTO DESIGNACIQN EQUIPOS DE EVALUACION.
(MEMORIA DE AUTOEVALUACION).

Autoevaluacion.

1. Sin perjuicio del desarrollo de los planes de evaluacion de los centros que lleve a
cabo la Agencia Andaluza de Evaluacion Educativa, los institutos de educacion
secundaria realizaran una autoevaluacion de su propio funcionamiento, de los
programas que desarrollan, de los procesos de ensefianza y aprendizaje y de los
resultados de su alumnado, asi como de las medidas y actuaciones dirigidas a la
prevencion de las dificultades de aprendizaje, que sera supervisada por la inspeccion
educativa.
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2. La Agencia Andaluza de Evaluacion Educativa establecera indicadores que faciliten a
los institutos de educacion secundaria la realizacion de su autoevaluacion de forma
objetiva y homologada en toda la Comunidad Auténoma, sin menoscabo de la
consideracién de los indicadores de calidad que establezca el departamento de
formacion, evaluacién e innovacion educativa y a los que se refiere el articulo 87.2 k.

3. Dicha evaluacion tendra como referentes los objetivos recogidos en el Plan de Centro
e incluird una medicion de los distintos indicadores establecidos que permita valorar el
grado del cumplimiento de dichos objetivos, el funcionamiento global del instituto, de
sus 6rganos de gobierno y de coordinacion docente y del grado de utilizaciéon de los
distintos servicios de apoyo a la educacién y de las actuaciones de dichos servicios en el
centro. Corresponde al departamento de formacion, evaluacion e innovacion educativa
la medicion de los indicadores establecidos.

4. El resultado de este proceso se plasmard, al finalizar cada curso escolar, en una
memoria de autoevaluacién que aprobara el Consejo Escolar, contando para ello con las
aportaciones que realice el Claustro de Profesorado, y que incluira:

a. Una valoracion de logros y dificultades a partir de la informacion facilitada por
los indicadores.
b. Propuestas de mejora para su inclusion en el Plan de Centro.

5. Para la realizacion de la memoria de autoevaluacion se creara un equipo de
evaluacion que estara integrado, al menos, por el equipo directivo, por la jefatura del
departamento de formacion, evaluacion e innovacion educativa y por un representante
de cada uno de los distintos sectores de la comunidad educativa elegidos por el Consejo
Escolar de entre sus miembros, de acuerdo con el procedimiento que se establezca en el
reglamento de organizacion y funcionamiento del centro. Para ello, se podra tomar
como referencia la composicion de la Comision Permanente del Consejo Escolar.

8. NORMAS USO TELEFONOS MOVIL Y OTROS APARATOS
ELECTRONICOS, ACCESO SEGURO A INTERNET.

Puesto que el teléfono movil no es un Gtil necesario para el desarrollo de la actividad
académica, todos los teléfonos mdviles deben permanecer desconectados durante las
sesiones de clase. A este respecto, se invitara a los padres/madres y al alumnado en
general a que adopten las medidas necesarias para que estos Ultimos no traigan los
teléfonos maviles al centro. El incumplimiento de esta norma sera considerado como
falta leve y su reiteracion como falta grave.

En ningln caso el Instituto se responsabiliza de la pérdida o hurto de los teléfonos
moviles, correspondiendo a cada alumno/a su guarda y custodia.

En cuanto al resto de aparatos reproductores o grabadores de imagenes o sonido,
queda supeditado su uso bajo la peticién expresa del profesorado para el desarrollo de
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alguna actividad encuadrada en su programacion de clase. EI alumno/a no podra hacer
uso de los mismos durante las clases a voluntad propia. En este caso, el centro no se
hara responsable de su pérdida o hurto.

Respecto al uso seguro de internet, se dotara a los equipos de la sala de informatica,
biblioteca y de aula, de filtros potentes que eviten el acceso a contenidos no adecuados
al alumnado.

9. POSIBILIDAD DE ESTABLECER UNIFORME.

Esta posibilidad se tratard en proximos Consejos Escolares, ya que desde los
representantes del sector del alumnado, se ha mostrado interés por este asunto.
Llegado el momento, la posible implantacion de uniforme escolar serd estudiada y
valorada por toda la comunidad escolar a través de sus cauces de participacion y
aprobada por el Consejo Escolar.

10. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.

Uno de los pilares fundamentales en los que se sustenta la Prevenciéon de
Riesgos Laborales es la informacion al profesorado. De acuerdo con el articulo 18 de la
Ley de Prevencion de Riesgos Laborales se deben adoptar las medidas adecuadas para
que los trabajadores reciban todas las informaciones necesarias en relacion con:

a) Los riesgos a para la seguridad y la salud de los trabajadores en el
trabajo, tanto aquéllos que afecten a la empresa en su conjunto como a
cada tipo de puesto de trabajo o funcion.

b) Las medidas y actividades de proteccion y prevencion aplicables a los
riesgos sefialados en el apartado anterior.

c) Las medidas de emergencia adoptadas.

A este respecto, se elaborara un documento con los derechos y deberes del
profesorado en cuestion de Prevencion de Riesgos Laborales.

En los servicios educativos y en los centros docentes publicos, la persona titular
de la direccion designard a un profesor o profesora, preferentemente, con destino
definitivo, como coordinador o coordinadora de centro del I Plan Andaluz de Salud
Laboral y Prevencion de Riesgos Laborales del personal docente. Asimismo, se
designara una persona suplente.

Desde el curso 2008/2009, los coordinadores y coordinadoras de centro del |
Plan Andaluz de Salud Laboral y Prevencién de Riesgos Laborales del personal docente
deberan ser designados, nombrados y registrados en la aplicacion informatica Séneca,
antes del 30 de septiembre de cada curso escolar.

El coordinador o coordinadora de centro designado debera mantener la necesaria
colaboracion con los recursos preventivos establecidos por la Consejeria competente en
materia de Educacion y, en este sentido, seran los encargados de las medidas de
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emergencia y autoproteccion, segun lo dispuesto en los articulos 20 y 33 1c. de la Ley
de Prevencion de Riesgos Laborales y tendra las siguientes funciones:

a) Elaborar y coordinar la implantacion, actualizacion, difusion y seguimiento
del Plan de Autoproteccion.

b) Anotar, en la aplicacion informética Séneca, las fechas de las revisiones de las
diferentes instalaciones del centro. Comprobar y actualizar los datos relativos a
las mismas para el control y mantenimiento preventivo. Velar por el
cumplimiento de la normativa vigente.

c) Coordinar la planificacion de las lineas de actuacion para hacer frente a las
situaciones de emergencia y cuantas medidas se desarrollen en el centro en
materia de seguridad.

d) Facilitar, a la Administracion educativa, la informacion relativa a los
accidentes e incidentes que afecten al profesorado, al alumnado vy al personal de
administracion y servicio.

e) Comunicar, a la Administracion educativa, la presencia en el centro de
factores, agentes o situaciones que puedan suponer riesgo relevante para la
seguridad y la salud en el trabajo.

f) Colaborar con el personal técnico en la evaluacién de los riesgos laborales del
centro, haciendo el seguimiento de la aplicacién de las medidas preventivas
planificadas.

g) Colaborar con los delegados y delegadas de prevencién y con el Comité de
Seguridad y Salud de la Delegacion Provincial de Educacion, en aquellos
aspectos relativos al propio centro.

h) Facilitar la intermediacion entre el equipo directivo y el Claustro de
Profesorado para hacer efectivas las medidas preventivas prescritas.

i) Difundir las funciones y actuaciones que los equipos de emergencia y cada
miembro de la comunidad educativa deben conocer en caso de emergencia.
Programar los simulacros de emergencia del centro, coordinando las actuaciones
de las ayudas externas.

d) Participar en la difusion de los valores, las actitudes y las practicas de la
cultura de la prevencion de riesgos.

j) Coordinar las actividades relativas a la seguridad, la promocién de la salud en
el lugar de trabajo y la implantacion de las medidas correspondientes y cuantas
actuaciones se desarrollen en el centro en estas materias transversales. En este
sentido, solicitara la formacién necesaria a su Centro de Profesorado
correspondiente.

k) Hacer un seguimiento de las actuaciones realizadas y su incidencia en la
mejora de las condiciones de seguridad y salud del profesorado, mediante la
cumplimentacién de los cuestionarios proporcionados por la Consejeria de
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Educacion. Dichos cuestionarios estaran disponibles en la aplicacion informatica
Séneca, durante el mes de junio de cada curso escolar.

I) Cuantas otras funciones se deriven de la aplicacion del | Plan Andaluz de
Salud Laboral y Prevencién de Riesgos Laborales del personal docente de los
centros publicos dependientes de la Consejeria de Educacion (2006/2010).
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