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1.- Criterios para la elaboracién del presupuesto anual
del institutoy para la distribucién de los ingresos entre
las distintas partidas del centro

Desde el puntode vistade |la secretaria se trata de mantenerunremanente que oscilase entre
los 6000 y los 8000 euros para poder comenzar el curso con holgura, pues los pagos iniciales
siempre suelen retrasarse.

Asimismo se mantiene el procedimiento de dotacidn presupuestaria a los departamentos
didacticos de maneraque, enlugarde asignar una cantidadfijase ha trabajado por demanda.
El departamento que tiene una necesidad lo comunica al equipo directivo, que una vez
valorada la peticién teniendo en cuenta la situacidn financiera, decide conceder, denegar o
proponeralternativas presupuestarias paralanecesidad descrita.

Los gastos se organizan por partidas. Se planifican primero los gastos propiosde suministros
como agua (que se sueleincrementaren los cursos que desarrollamos el huerto escolar en el
Taller de Ecologia) y gasoil (1600 litros por temporada). Los gastos derivados de los citados
suministros constituyen entornoal 35% de losingresos porfuncionamientos.

Junto a los ya citados, otros gastos fio son los relativos al uso de la Fotocopiadora.
Mantenimiento de medios audiovisuales etc. Dicha prevision de gasto constituyenentorno al
15% de losingresos por funcionamientos.

Desde el curso escolar 2019/2020 los gastos de energia eléctrica y telefonia son abonados
directamente porla Consejeria de Educacién.

Mencidn aparte merece la partida destinada al Certamen Literario “Chispa”, para el que se
destinan 600 euros aiios por convocatori. El certamen pasé a tener caracterbienal. Enlosaiios
intermedios se realizard una convocatoriadirigida al alumnado de nuestro IES, integradaen el
PLC, cuyadotacion serd sensiblemente menor, porlo que se puede asumirdentro de la partida
de actividades complementariasy extraescolares.

En relacién con la dotacidon presupuestariade la Bibliotecadel centro, que, como ladestinada
a los departamentos didacticos se realiza a demanda de los propios departamentos o del
Equipo de Biblioteca, se intenta que esta partidano supere los 600 euros, cantidad que junto
al premio chispa se corresponde con el 10% de losingresos por funcionamiento.

Otra partida considerable es la destinada a los gastos que originan las actividades
complementariasy extraescolares, sefiade identidad de nuestro centro, cuya programacioén
por curso escolarsuele serbastante extensa, yenla que no pocas de las actividades son total
o parcialmente sufragadas por el centro, bien para todo el alumnado, bien para el alumnado
ensituacién socioeconémicavulnerable. Ello suelegenerar que se libren cantidades destinadas
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a sufragar desplazamientos, alo que hay que sumar dietas para el profesorado acompafiante,
y suministros de alimentosy bebidas. Porello, dicha partida presupuestariaalcanzael 20% de
losingresos porfuncionamiento.

Finalmente, la ultima de las partidas destinadas a gastos de funcionamiento es la aplicada a
reposicion de material fungible: productos de limpieza, otros suministros, reparaciones de
equipos e instalacionesy otras partidas, que también alcanzaaproximadamente el 20% de los
ingresos por funcionamiento.

Reduccién de gastos:

A continuacién se refleja una serie de medidas encaminadas a ajustar los gastos y que han
permitido, porende, laconsolidacidon del remanente con el que podemos afrontar los gastos
corrientes desde el comienzo del curso escolar sin necesidad de esperar al ingreso del
presupuesto por parte de laConsejeriade Educacion. Asi:

- Sehaconseguidounimportante ahorro en la partida correspondienterenegociando el
servicio de fotocopiadora.

- Se hacambiado el sistema de alarma, que estaba contratado con Prosegur a base de
cuotas mensuales, porunsistemade alarma propio.

- Las luces exteriores han dejado de encenderse por la noche con un ahorro de 1kwh
por hora.

- Nosecontinuaron pagando las cuotas con Planeta, que suponiaun coste mensual de
125 euros.

- Elalumnadode Plasticay de Tecnologiarealizatareas de adecuaciény mantenimiento
como pinturas, arreglos de puertas, cerraduras, taquillas, reparaciones eléctricas,
huerto escolaretc.

- Lasreparacionesbdsicas de ordenadoresy el mantenimiento de equiposlasrealiza el
secretario y el coordinador TIC ayudados porsu alumnado de Tecnologia o Tic.

- La pinturayretoque de las aulas se esta haciendo cadaafio y medio, alternando entre
vacaciones de Navidady vacaciones de verano.

- Sesuelesolicitar descuentos aproveedores de productosde Limpieza, de material de
oficina, etc.

- Como ya se ha mencionado, el certamen literario “Chispa” pasa a tener caracter
bienal.

En el apartado deingresos el centro cuentaconla aportacién econdmicarealizada porla
Consejeria de Educacién mediante pagos porlossiguientes conceptos:

» Ingresos por Gastos de Funcionamiento.

» Gratuidad de Libros de Texto.

» PlanParces.

Pagina 4



> Planesy Proyectos Educativos como Escuela Espacio de Paz, Proyectos de
Innovacién Educativa etc.
> Ingresos porropa de trabajo para la personaencargadade la Conserjeria.

Las inversiones realizadas hasta el dia de la fecha han sido presupuestadas y pagadas por la
Consejeriade Educacién directamentesinserincluidas en el presupuesto. Sise destinara una
partida para tal fin deberia utilizarse parael concepto consignado no pudiendo incorporarseel
remanente paraotrotipo de gastos, procediéndose el reintegroala Consejeria de Educacion.

El remanente de cada afio se considera un ingreso mas. El primero en orden al presupuesto,
gue no contempla la posibilidad de ir dejando un remanente para el préximo curso pues los
gastostienen que ajustarse alosingresos. Serialégico contar con la posibilidad de incluiren la
partida de gastos un apartado para este remanente. Hecho que no existe actualmente en las
disposiciones sobre Gestién Econdmica.

Comoingresos porrecursos propios se consignan:
v las aportaciones realizadas por el alumnado para la adquisicién de agendas y seguro
escolar.
Fianzas de mandos para el profesorado.
Fianzas por Taquillas del alumnado.
Fotocopias.

N NI NN

Indemnizaciones porroturade enseres, perdidade libros etc.

En ingresos por otras entidades se hace constar:
> Los ingresos del Ayuntamiento de Moguer a través de subvenciones por actividades
culturalesrealizadas.
» Ingresosefectuados porla Ampa “La Sabina”.
Subvenciones por proyectos de Entidades o comercios Locales
Subvenciones por proyectos de Entidades Extralocales como el Puerto de Huelva, el
Colegio de Ingenieros, La Caixa, BBVA etc.

Y V

Cumpliendolanormativavigenteel presupuesto se elaboraunavez que se comunicaal centro
la prevision de ingresos por parte de la Consejeria de Educacion. A estos se les suma el
remanente vy las previsiones de ingresos por recursos propiosy de otras entidades

Los gastos se ajustana la previsidon de ingresos teniendo en cuentalos gastos consignados en
el curso anterior mediante el Anexo de Rendicidn de Cuentas que refleja por partidas reales de
los distintos grupos de cuentas definidas porla Consejeria.

Légicamente se ajustan las variaciones de ingresos con las variaciones de gastos. Siaumenta o
disminuyen losingresos por Gastos de Funcionamiento esto repercutirden el presupuesto de
Gastos.

Existe un acuerdo de claustro para subvencionar el 25% de las actividades extraescolares
realizadas por el alumnado. En ella se incluye el apoyo a las familias que no puedan hacerse
cargo del gasto.
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2.- Medidas para la conservacién y renovaciénde las
instalacionesy del equipamiento escolar

El centro es relativamente nuevo, pues fue terminado en Octubre de 2007. Estoha permitido
tenerun mantenimiento de las instalaciones relativamente escaso. Ademas estd biendotado.
Cabe, no obstante, sefialar el déficit de mesas y sillas por la creacion de los distintos
agrupamientos flexibles, que se comunicd al Ise y doté al centro de mesasy sillas extensibles
gue pueden utilizarse enlos cursos de primeroy segundo. Este problemayase haresuelto en
el curso 20/21.

El enfoscado de mortero monocapa empiezaanecesitar unamanode pinturaporlocual sera
necesario contemplar una partida presupuestaria paratal fin en cursos venideros.

En el presente curso curso 20/21 y gracias a una partida presupuestaria de Consejeria se
pintara el centro por fuera, se ampliard el aparcamiento, se arreglaran los dinteles de las
ventanas rotos y se cambiaran los WC con rotura de cisterna. Esta inversion asciende a 25000
euros.

Comoya se ha sefialado con anterioridad, muchas de las pequeiias reparaciones son asumidas
por el departamento de Tecnologia pues son muy motivadoras parael alumnado. Entre ellas,
el arreglo de cisternas, el cambio de manillas, las reparaciones de taquillas, el cambio de
bombines etc. También el alumnado de Tecnologia se hace cargo de la confeccidn de
pequefios elementos como protectores de azulejos, confeccién de perchas a partir de los
percheros dotados, portarrollos, etc.

Las pizarras digitales conllevan un gasto en lamparas, mandos, reparaciones etc. que en un
principio se asumen sin problemas con el presupuesto actual. Se confeccionaron unos cofres
para guardar los mandos, teclados, ratonesy lapices.

Cuando el arreglo necesita de un profesional, se suele contratar a personas de la zona que
suelentrabajaren el centro, fundamentalmente herreros, albaiiiles, electricistay fontaneros.
La empresaAirsext eslaencargadade las revisiones del sistema contraincendiosque incluye
sistema, alarma, bocasy extintores.

El sistemade calefaccion estd mal dimensionado (el calornollegaalos ultimos radiadores de
cada planta) vy algunas estancias carecen de radiadores (como la consejeria y un antiguo
almacén que se incorpord coma aula). Se solicitd presupuesto pero fue considerado muy alto,
porloque enambas estancias se utilizan radiadores eléctricos de bajo consumo. Esta previsto
solucionaresto en el presente curso con el presupuesto delcentro.

El centro presentaunaimagen cuidada, con plantasy cuadros elaborados porelalumnado. Los
pocos casos de pintadas que han tenido lugar se han reparado con prontitud.

Las plantas son regadas por las limpiadoras.

Los desperfectos son comunicados al secretario que es el encargado de revisarlosy proceder a
su arreglo. Las incidencias relacionadas con las infraestructuras TIC son comunicadas y
resueltas porel coordinadorTIC o el profesorde Tecnologia.

El mantenimiento de los equipos informaticos es realizado por el propio profesorado de
Tecnologiay el coordinador TIC. Cuando no pueden repararse, los equipos informaticos que se
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renuevan son adquiridos de segunda mano, excepto los monitores, o arreglados por el
profesor de tecnologia adquiriendo fuentes de alimentaciéon o sacando piezas de otros
equipos.

El centro cuenta en su inventario con elementos multimedia como equipos de sonido
portatiles, cdmaras de video, camara de foto y micré6fonos para la realizacidon y grabacidn de
actividades.

El mantenimiento del jardin también es realizado por el alumnado de Tecnologia y de los
talleres relacionados con el huerto escolar. Cada afio se procede alarevisidén del sistema de
riego por goteo que cuenta con hasta tres programadores distintos para cada zona del jardin
incluyendo lacharca.

Al principio de cada curso escolar el ayuntamiento colabora con el centro limpiando y
desbrozando el jardinyla zona de patio.
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3.- Criterios para la obtencién de ingresos derivadosde la
prestacién de servicios distintos de los gravados por tasas, asl
como otros fondos procedentes de entes pablicos, privadoso

particulares. Todo ello sin perjuicio de que recibande la
Administracién los recursos econémicos para el cumplimiento
de sus objetivos

Cabe distinguir, ademas de la obtencidn de ingresos por parte del centro, la colaboracién de
otras entidades que subvencionan gastos que de este modo no son asumidos por el centro.

v" Colaboracion de empresas locales: Finca El Pilar colaboran con nuestro centroa la hora de
proporcionaralimentos paralas distintas actividades extraescolares: los desayunos del Dia
de Andaluciay el de laSemana Cultural.

v" El Ayuntamiento de Moguer colabora aportando monitores o gastos de transporte para
ciertas actividades en la localidad, ademds de una ayuda de 300 euros para actividades
extraescolares cuando corresponde.

v' La Asociacién de Vecinos (Avema) ha colaborado con el centro contratando al grupo
musical para lacelebracion del X Aniversario del Centro.

v" Fran Vision, Optica de la localidad, tiene previsto donar la cantidad de 300 euros para la
realizacion de actividades culturales.

v" La AMPA “La Sabina” colabora con el centro en la realizacién de multiples actividades,
como La Chocolatada del Dia de la Paz, los desayunos del Dia de Andalucia y el de la
Semana Cultural.

El verano de 2017 Gruas Kiko utilizé los aparcamientos del centro donando distinto material
deportivo. Estd previstaque estacolaboracién se vuelvaarealizar para proximos veranos.
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4.- Procedimiento para la elaboracién del inventario anual
general del centro

El inventario general del centro fue introducido por el ISE, dentro de los tramites ordinarios
derivados de lainauguracién de un centro educativo. Adichoinventariose vaincorporando el
nuevo material inventariable mediante su registro en el programa Séneca por el Secretario
con la ayudadel personal administrativo

Estd en proyecto crear un programa en Access para compartir con el profesorado donde
aparezca todo el inventario etiquetado y con fotos al que se vinculard un serviciode préstamo.

Seran las personas encargadas de las jefaturas de los respectivos departamentos diddcticos las
encargadas de notificara la secretariadel centro las posibles bajas de materialinventariado y
procedera la consiguiente anotacién en el programa Se neca.

Cada departamento didactico se encargard de mantener el correcto uso del inventario, su
custodiay actualizacidon del mismo.

Cada departamento didactico se encarga también de la recogida y entrega de los libros de
textosegun el protocolo de actuacién acordado en claustro.
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5.- Criterios para una gestion sostenible de los recursos del
instituto y de residuos que genere, que, en todo caso, serd
eficiente y compatible con la conservacién del medio

ambiente

En relacidn con la gestidn eficiente y ecoresponsable de recursos, el presente proyecto de

gestidnrecoge las siguientes medidas, que vienen siendo aplicadas en el centro desde hace ya

varios afnos:

v

Los sistemas de impresion estan centralizados y a cargo de unaempresa que realiza el
mantenimiento periddico de las fotocopiadoras que usael centro. Cadapersona que
puedaimprimir usauncédigo que permite controlarel nimero de copias que realiza.

La gestidn de las copias en color estd restringida al equipo directivo.

En la medidade los posible se recomiendalas posibilidades de impresién que permitan
un cierto ahorro como imprimir a doble cara, reduccidn de la zona de impresidn para
que quepan dos o mas en una pagina (sobre todo para las notificaciones a las
familias).

La conserjeria se ocupa de la reutilizacion del papel desechado en la copias parasu
posible uso.

Existen contenedores de papelenlasaulas, elaborados porelalumnadodel Taller de
Reciclaje, de 32 de ESO.

El papel que debe eliminarse se llevaal contenedorde papel que hay a la puerta del
centro. Este fue solicitado al Ayuntamiento de Moguer una vez que la empresa
encargadadel sistemade recogidasolicitd cobrar porrealizar el servicio.

En relacién con el ahorro de papel hay que citar tambiénla progresivaimplantacién de
las comunicaciones alasfamilias através del sistemalPasen.

También existe un contenedor de pldstico a escasos metros del centro.

Para reducir los gastos de electricidad se recomienda apagar las luces y los
proyectores de lasaulas que no se utilicen con el alumnado. Se haninstalado lucesled
enlos pasillosy poco a poco se colocaran en otras dependencias.

v’ La calefaccidn se utiliza en el periodo necesario. Se enciende a las 8:15y se apaga en torno a
las 10:30, aprovechandolainerciatérmicaparael restode horas. Todas las puertasy ventana

deben permanecer cerradas cuando se esté usando la calefaccién.

v

El jardin tiene instalado riego por goteo automatizado porzonas diferenciadas.
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6.- Cualesquiera otros aspectos relativos a la gestion
econdmica del instituto no contempladosen la normativa
vigente a la que en todo caso, debera supeditarse.

v" Los grifos que usa el alumnado son de pulsador, lo que evita que se puedan quedar
abiertos.

v" EnTecnologiay Plasticase suele reciclarel material paravolveratrabajarcon él.

v La localidad cuentacon un puntolimpioen el que se dejan los elementos que causan bajaen el
centro como equiposinformaticos, calefactores, teclados, etc.

v" Desde el curso 12/13 la secretaria decidié no solicitar fotos para la realizacién de la
matricula, gestionandose desde el centro. Esto suponia un ahorro para lasfamilias.

v' También se mejoré la fiabilidad de los datos al entregar la hoja de matricula rellena
con lainformaciéon de Seneca, mediante unahojade célculo personalizada.

v" Conscientes del servicio que realiza la cafeteria se intentan mantener unas
condiciones paraque el concesionario obtenga unarentabilidad que permitasu buen
funcionamiento. Asi, el centro no cobra ningintipode alquileral concesionario de la
cafeteriay todos los suministros de aguay luz son abonados por el centro, asi como las
pequeias reparacionesa que hubieralugar. Acambio, los preciosson popularesy en
la gestidon de grandes eventos se aplicaunareduccidon del 20% para el centro.

v La concesidn del servicio de cafeteriase realiza por un afio, prorrogable comominimo
a otro si las condiciones favorables se mantienen. A los cuatros afios la concesion de
este serviciodebe saliraconcurso si durante ese tiempo se hafirmadola renovacidn
del servicio con el mismo concesionario

v" Cuando han tenido lugareventos como “Rock In Tuto”, se ha intentado que los padres
y madres se encarguen del servicio de barra para asi poderfinanciarlaexcursion final
de curso. En los casos de no haber sido asumido por las familias se ha ofrecido al
concesionario de la cafeteria.

v Finalmente, el centrotiene un convenio colaborador con el Ayuntamiento de Moguer
que ‘permite el usode lasinstalaciones del centro para actividades deportivas (judo) o
deportivo-ludicas (escuelade verano). Esto permite que el centrorecibauna serie de
recursos que proporcionael ayuntamiento que yahansidoindicados en este proyecto
de gestion.
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